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ENVIAR MINUTA DO 
CONTRATO RECEBIDA DO  

CONTRATANTE JUNTO COM  
OS DOCUMENTOS DE  

REPRESENTAÇÃO LEGAL  

RECEBIMENTO DO 
PROCESSO E 

DISTRIBUIÇÃO DA 
DEMANDA

ANALISAR O 
PROCESSO

EMITIR 
PARECER 
JURÍDICO

ENVIAR MINUTA JUNTO  
AO CONTRATANTE PARA  

INÍCIO DA COLETA DE  
ASSINATURAS

SOLICITAR AJUSTES DA  
MINUTA AO 

CONTRATANTE

ASSINAR 
CONTRATO

ENCAMINHAR 
CONTRATO 
ASSINADO 

PARA A GSJD

ARQUIVAR 
CONTRATO

RECEBIMENTO 
DO 

CONTRATO 
ASSINADO

COLETAR 
ASSINATURAS

ELABORAR/AJUSTAR 
MINUTA 

CONTRATUAL E 
ENVIAR AS 

DOCUMENTAÇÕES 
LEGAIS

ENVIAR CONTRATO PARA  
A UNIDADE DEMANDATE  

DO SENAC/PE

NÃO

SIM

ALINHAR INÍCIO DA  
PRESTAÇÃO DO SERVIÇO  

JUNTO AO SENAC/PE

CONTRATO 
ASSINADO

PARECER 
JURÍDICO

NECESSIDAD
E DE AJUSTE?

O SENAC 
PRESTARÁ 
SERVIÇO 

(CONTRATADO


